KNIHOVNI RAD

OBECNI KNIHOVNY
KOZICHOVICE




I. ZAKLADNi USTANOVENI
Cl. 1 Poslani a éinnost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona €. 257/2001 Sb. knihovni
zakon) a je zfizena za uCelem poskytovat rovnym zplUsobem vSem obéanlim bez
rozdilu vefejné knihovnické'a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a
14 knihovniho zakona.

Cl. 2 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
= vypujéni sluzby
* meziknihovni sluzby
* informacéni sluzby:
informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené vodst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné.

3. Veskeré finantni &astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Gétovany ve vysi stanovené cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

Il. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
Cl. 3 Registrace uzivatele
1. UZivatelem knihovny se muzZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
prikazu uZivatele na zakladé vyplnéné pfinlasky ovéfené knihovnikem podle

osobnich dokladi uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlité
a rok narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce, ktery tim pfijima odpovédnost za dodrZovani knihovniho fadu ze strany
ditéte.

Cl. 4 Zakladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny

1. UZivatele jsou povinni fidit se knihovnim fadem a dodrZovat pokyny knihovnika.
Musi se podrobit stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a



ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplUsobenou
Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisa.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.

Cl. 5 Pokyny pro vyuzivani vypocéetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program( v knihovné.

3. Uzivatel muze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zpfistupnénych v Internetu.

4. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace
pocitaCe, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poditate, déle je
uzivatel piné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky v€etné Skod zplsobenych jim zanesenymi poé&itaGovymi viry.
5. Ziskaneé informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim G€elim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpUsobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptjéovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komer&nim uéeliim.

6. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &.121/2000
Sb. - autorsky zakon).

. VYPUJENI RAD

Cl. 6 Zpristupfiované knihovni dokumenty

1. Knihovna puj¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostifednictvim meziknihovnich sluZeb.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyntl NK CR.



Cl. 7 Rozhodnuti o pujéovani

1. Mimo knihovnu si mlze uzivatel pUjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto vypdjéniho fadu (dale jen VR) s vyjimkou dokumentu:
» kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
» ktere jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
» jejichz pljéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSisticke, rasistické, pornografické literatury apod.),
» které byly vypUjéeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypujéni
sluzby s podminkou vypujéky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8 Postupy pfi ptjéovani
1. Pfed pfevzetim vypujéky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a oveéfit si zapis zavad ve vypUljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

2. Uzivatel muze pozadat o rezervaci dokumentu.

Cl. 9 Vypujéni Ihaty
1. Vypujéni Ihata pro pljéovani mimo knihovnu je zpravidla 2 mésice (57 dnd).
Vypujéni IhGta mlze byt prodlouzena aZ tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel

pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odlivodnénych pfipadech
je mozné povolit novou vypljéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodd stanovit krats$i vypujéni Ihatu, pfipadné
Zadat vraceni puljéeného dokumentu pfed uplynutim  vypGjéni  |haty.

CL. 10 Vraceni vypujéeného dokumentu

1. UZivatel je povinen vrétit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypUjéil. Jinak nese odpovédnost za v8echny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

2. Je zakazano zpracovavat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vyptjéeného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11 Prava a povinnosti uzivatel(i pro pujéovani mimo knihovnu

1. Pro pUj€ovani knihovnich fondU plati ustanoveni ob&anského z&koniku o pijéovani
VEci.



2. Mimo knihovnu m(iZe mit uZivatel vypujéeno zpravidla nejvy$e 30 dokumentt.

3. UzZivatel nesmi vypulj¢eny dokument pljcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypujcky.

4. Uzivatel ruéi za vypuljéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uzivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené Ihité, Gétuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
v§ech sluzeb.

Cl. 12 Reprografické, elektronické a jiné sluzby
1. Knihovna muzZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pujceni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z
fondl jiné knihovny v rdamci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona €. 121/2000
Sb. - autorsky zakon.

3. Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistickeé, rasistické, pornografické
literatury apod.).

4. Knihovna muze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podiéha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v
souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. POSTIHY NEDODRZENi USTANOVENI VYPUJCNIHO RADU
Cl. 13 Ztraty a nahrady

1. UzZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
Ihaté stanovené knihovnou nahradit $kodu.

2. O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu
Skody uvedenim do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz



dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu.
Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo Uelné, mize knihovna
pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan&ni nahradu.
Finanéni nahrada pfi ztraté knihy & Casopisu je stanovena takto: cena knihy i
¢asopisu + 50,- KE.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

4. Do vyfeseni zpUsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
Cl. 14 Prestupky proti vypujénimu Fadu
1. Vymahani nevracenych vypujéek:
= knihovna vymaha upominkami vraceni dokumentl. Po &tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporu¢eny dopis obecniho Ufadu) nasleduje
vymahani pravni cestou.
Cl. 15 Nahrada vSeobecnych $kod
1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: "Skoda se hradi v

penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se skoda
uvedenim do pfedeslého stavu.

2. Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida, uzivatel podle
obecné platnych piedpis(.

Il. ZAVERECNA USTANOVENI
1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik.
2. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

3. Rusi Knihovni fad z 30. 7. 2002.

V Kozichovicich, dne 01. 11. 2012
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starostka knihovnice
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